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1 INTRODUCAO
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A normalizacdo bibliografica € um instrumento necessario para a
apresentacao de trabalhos académicos e cientificos em instituicbes de ensino e
pesquisa. O érgao internacional responsavel pela normalizacéo bibliogréafica é a ISO
(International Organization for Standardization), sediada em Genebra, Suica. Esta
organizacao incentiva a formacéo de 6rgaos nacionais que adaptam suas normas as
necessidades locais. A ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas) € 0 6rgao
representante da ISO no Brasil.

A presente publicagcdo determina as normas e padrdes a serem
seguidos na apresentacdo de trabalhos elaborados na Unoeste. Esta publicacdo é
baseada nas normas sobre Documentacdo da ABNT e em padrbes fundamentados
em fontes especializadas e definidos pelos autores, contando com a colaboracéo da
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao.

A normalizacdo bibliogradfica assim como a padronizacdo dos
elementos pré-textuais e textuais de trabalhos académicos e cientificos,
estabelecidas pela norma NBR 14724:2011, s&o importantes para o controle
bibliografico mundial e para o intercambio de informag6es na comunidade cientifica,
pois definem os dados necessarios para a identificacdo do documento e sua forma
de apresentacao, facilitando a descricdo em bases de dados e a utilizacdo pelos
pesquisadores.

Trabalhos académicos e cientificos tém como objetivo promover e
divulgar o conhecimento e a aprendizagem. De acordo com a literatura consultada.
Rey (apud LAKATOS; MARCONI, 2010, p. 218) define-os como:

a) Observagbes ou descricdes originais de fendmenos naturais, espécies
novas, estruturas e funcdes, mutacdes e variagdes, dados ecoldgicos etc.

b) Trabalhos experimentais cobrindo os mais variados campos e
representando uma das mais férteis modalidades de investigacdo, por
submeter o fendmeno estudado as condi¢des controladas da experiéncia.

c) Trabalhos teéricos de andlise ou sintese de conhecimentos, levando a
producdo de conceitos novos por via indutiva ou dedutiva; apresentacao de
hipéteses, teorias etc.

Enquadram-se nesta categoria, segundo Koche (2009, p.138),
diferentes tipos de trabalhos: resumos, resenhas, ensaios, artigos, projetos de
pesquisa, relatérios de pesquisa, monografias, dissertacdes, e teses, desenvolvidos

e apresentados em cursos de graduacao, especializagdo, mestrado e doutorado.



Este manual foi elaborado com base nas normas:

e« NBR 6023:2002 - Informacéo e documentacao -Referéncias - Elaboracéo;

« NBR 6024:2012 - Numeragéo progressiva das se¢des de um documento.

Procedimento:
« NBR 6027:2013 - Sumario - Procedimento;
« NBR 6028:2003 - Resumos - Procedimento;
e« NBR 10520:2002 - Informacédo e documentacdo - Apresentacao de citacOes
em documentos;
« NBR 10719:2011 - Apresentacdo de Relatorios Técnico-Cientificos;
e NBR 14724:2011 - Informacédo e documentacdo - Trabalhos académicos -
Apresentacao;
« NBR 6022:2003 - Informacdo e documentacdo — Artigo em publicacdo
periddica cientifica impressa — Apresentacao;
« NBR 15287:2011 — Informacdo e documentacdo — Projeto de pesquisa —
Apresentacao;
« CODIGO de Catalogacido Anglo-Americana. 2. ed. Sdo Paulo: FEBAB, 1983-
1985.
Os bibliotecarios encontram-se a disposicdo nas Unidades de
Informacdo da Rede de Bibliotecas, para atenderem eventuais duvidas dos

docentes, discentes e funcionarios da Unoeste.



2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1 Capa

A capa é uma protecdo fisica do trabalho, ao mesmo tempo serve
como o primeiro fator de identificagdo do mesmo. Por isso, as informagdes nela
contidas devem ser simples, breves e claras. Os elementos que constituem a capa
sao:

- Nome da Instituicdo, Faculdade e Departamento (3 cm, a partir da
borda superior);

- Titulo e subtitulo do trabalho, em letras mailsculas (10 cm, a partir da
borda superior);

- Autoria (15 cm, a partir da borda superior);

- Local (Cidade e Estado) e ano centralizado a 2,0 cm da borda inferior.

Deve ser usada maiuscula, podendo variar de tamanho, para dar maior
destaque ao titulo da obra.

A capa nao deve conter enfeites, efeitos, letras goticas ou artisticas.



Margem superior 3,0cm l

Exemplo de Capa (Graduacgéo e Pés-Gr%duagéo):

UNIVERSIDADE DO OESTE PAULISTA

UNOESTE

PRESIDENTE PRUDENTE-SP MESTRADO EM EDUCA(;AO

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

10 cm (a partir da borda superior)

A FORMACAO DO LEITOR EM UMA ESCOLA PUBLICA SOB O OLHAR DE
GESTORES E PROFESSORES

15 cm (a partir da borda superior)

MILENE GUELSSI NOCHI

A

Margem esquerda

3,0cm

Margem

direita
2,0cm

Presidente Prudente — SP
2010

Margem inferior 2,0 cm

'
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Exemplo de Capa Dura:

~ UNIVERSIDADE DO OESTE PAULISTA B
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
MBA EM GESTAO EMPRESARIAL DE PESSOAS

10 cm (a partir da borda superior)

GESTAO DE PESSOAS

15 cm (a partir da borda superior)

MARGARET BARBOSA

Presidente Prudente — SP
2011
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2.2 Folha de rosto

A folha de rosto contém os elementos essenciais e indispensaveis a
identificacdo da obra. E composta pelos mesmos elementos da capa,
acrescentando-se a natureza do trabalho (se o mesmo constitui um Trabalho de
Conclusédo de Curso (Graduacdo), Monografia (Especializacdo), Dissertacao
(Mestrado) ou Tese (Doutorado e Livre-docéncia). Em seguida, mas no mesmo
paragrafo, indica-se o Curso de Graduacdo ou POs-graduacdo, no qual sera
apresentado o grau pretendido, area de concentracdo e o nome do orientador.

A informacdo sobre a natureza do trabalho deve vir logo ap6s a
indicacao do nome do autor, alinhado a direita e em espaco simples.
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Margem superior 3,0cm

Exemplo Folha de Rosto (P()s-Graduagfo):

UNIVERSIDADE DO OESTE PAULISTA

UII06ES] €

PRESIDENTE PRUDENTE-SP MESTRADO EM EDUCA(;AO

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

10 cm (a partir da borda superior)

A FUNCAO PEDQ\GOGICA DA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA ENQUANTO
ORGANIZACAO DE ESPACO EDUCACIONAL : ESTUDO DE CASO

Margem

direita
2,0cm

15 cm (a partir da borda superior)

REGINA RITA LIBERATI SILINGOVSCHI

A

Margem Dissertacdo apresentada a Pré-Reitoria de
Pesquisa e PO4s-Graduacdo, Universidade
do Oeste Paulista, como parte dos
requisitos para obtencédo do titulo de Mestre
em Educacdo. Area de Concentracio:
Instituicdo Educacional: Organizacdo e
Gestao.

esquerda 3,0 cm

Orientadora:
Prof2. Dr2. lIvone Tambelli Schmidt

Presidente Prudente — SP
2013

Margem inferior 2,0 cm l
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Exemplo Folha de Rosto (Graduacéao):

UNIVERSIDADE DO OESTE PAULISTA FACULDADE DE FARMACIA E BIOQUIMICA

I10ES | € DE PRESIDENTE PRUDENTE

PRESIDENTE PRUDENTE-SP

10 cm (a partir da borda superior)

DIABETES MELLITUS: REVISAO DE LITERATURA

15 cm (a partir da borda superior)

JOSE CEZAR MATIAS

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Faculdade de Farméacia e
Bioquimica, como requisito parcial para
sua conclusao.

Orientadora: Prof2. Ana Paula Souza

Presidente Prudente — SP
2011
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2.3 Ficha catalografica

A ficha catalogréafica é obrigatéria somente para os trabalhos de Pos-
Graduacao da Unoeste (Dissertacdes de Mestrado e Teses de Doutorado), ficando
os demais trabalhos sem esta exigéncia.

Contém os elementos essenciais da obra e permite uma descricdo
uniformizada do trabalho. Deve ser impressa no verso da Folha de Rosto.

E elaborada pelos bibliotecarios somente com prévio agendamento.

Esquema de ficha catalografica com apenas um autor:

N° de Sobrenome do autor, prenome do autor.
Chamada Titulo/autor.-- Local, ano.
N° de folhas: llustracdo (se houver).

Notas: especificacdes da natureza do trabalho.
Orientador: nome do orientador

1. Assunto. |. Titulo.

Exemplo de ficha catalografica com apenas um autor:

153 Batista, Margarete.
B333a Andlise de uma proposta metodoldgica para o
ensino da musica. / Margarete Batista. -- Presidente
Prudente, 2011.
178 f.:dl.

Dissertacao (Mestrado em Educacao) --
Universidade do Oeste Paulista - Unoeste,
Presidente Prudente, SP, 2011.

Bibliografia.

Orientador: José Fernandes Volvi

1. Psicologia Cognitiva. 2. Musica. I. Titulo.
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2.4 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto.
Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de
impresso. A referéncia do trabalho deve ser apresentada abaixo da palavra Errata

para facilitar sua identificacéo.

Exemplo:
ERRATA

BATISTA, Margarete. Andlise de uma proposta metodoldgica para o ensino da
musica. 2011. 178 f. Dissertacdo (Mestrado em Educacao) - Universidade do Oeste
Paulista, Presidente Prudente.

Folha Linha Onde se |é Leia-se
Folha de Rosto 7 Maria Paula Lus Maria Paula Luz
10 5 Palavras chaves Palavras-chave

2.5 Folha de aprovacao

A folha de aprovacdo € um elemento obrigatério onde devem constar
autor, titulo, data da aprovacdo, nome completo dos membros da banca
examinadora com respectiva titulagéo e identificacdo do professor orientador, com
local para assinatura dos mesmos (sem medidas padronizadas). Devem constar,
ainda, o nome da Instituicdo, o local e a data. Esta folha s6 deve ser preenchida
depois da defesa, deve ser assinada pelos membros da banca examinadora e nela

deve constar a nota ou o conceito obtido.
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! Nome do Autor

Exemplo de Folha de Aprovacéo (Graduacéo):

MARIA APARECIDA DE OLIVEIRA

Titulo

Doencas infecciosas em cées e gatos: revisao de literatura

Alinhar do meio para Trabalho de Conclusdo de Curso,

;

a margem direita

apresentado a Faculdade de Ciéncias

Agrarias, Curso de Medicina Veterinaria,
Universidade do Oeste Paulista, como parte
dos requisitos para a sua conclusao.

Presidente Prudente, 05 de janeiro de 2011.

BANCA EXAMINADORA

Orientador: Prof. Dr. Paulo Arante Graviotto

Indicar titulacdo, nome
do orientador e dos

Prof®. Ma Margarida Cripiniana

componentes da banca
examinadora.

Prof. Sergio Augusto Petrolin



Exemplo de Folha de Aprovacéo (Pés

RODRIGO ANTONI BOBJF@’mrNI Nome do Autor

17

-Graduac&o):

! Titulo

AVALIACAO DOS MICROMINERAIS FERRO, COBRE, ZINCO E'MANGANE,S EM
EQUINOS DA RACA PURO SANGUE LUSITANO ANTES E APOS EXERCICIO

Alinhar do meio para
a margem direita

BANCA

Dissertacdo apresentada a Pro-Reitoria de
pesquisa e Pos-Graduagdo, Universidade do
Oeste Paulista, como parte dos requisitos
para obtencao do titulo de Mestre em Ciéncia
Animal.

Presidente Prudente, 3 de dezembro de 2010.

EXAMINADORA

Orientadora: Prof®. Dr®. Cecilia Braga Laposy
Universidade do Oeste Paulista — Unoeste

Presidente Prudente - SP

Indicar titulacdo, nome e
a Instituicio a que
pertence o orientador e

Banca: Prof?. Dr?. Alessandra Melchert

Universidade do Oeste Paulista — Unoeste

Presidente Prudente - SP

0S componentes da
banca examinadora

Banca: Prof. Dr. Raimundo Souza Lopes



Universidade de Sao Paulo — USP
Botucatu - SP
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2.6 Dedicatéria

Normalmente é produzido um texto curto, em que o autor homenageia
alguém ou dedica seu trabalho a esta pessoa. A presenca da dedicatoria € opcional,
deve ocupar uma pagina isolada, sem medidas padronizadas, ficando sua

apresentacao a critério do autor.

Exemplo de Dedicatoria:

DEDICATORIA

Este trabalho é dedicado aos meus pais que sempre me deram
apoio e incentivo, permitindo, assim, a sua realizacéo.
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2.7 Agradecimentos

Expressa o0 reconhecimento da contribuicho de pessoas e de
InstituicGes no desenvolvimento do estudo/pesquisa. A presenca do agradecimento
€ opcional, deve ocupar uma pagina isolada, sem medidas padronizadas, ficando

sua apresentacao a critério do autor.

Exemplo de Agradecimentos:

AGRADECIMENTOS

A realizacdo deste trabalho sé foi possivel, gracas a orientacdo precisa,
recebida dos professores:

2.8 Epigrafe

A epigrafe inclui a citacdo de um segmento textual de sentido
relacionado preferencialmente ao conteddo do estudo/pesquisa. intencdo do autor
na realizacdo do mesmo. A presenca da epigrafe no trabalho é opcional, deve
ocupar uma péagina isolada, sem medidas padronizadas, ficando sua apresentacéo a

critério do autor.
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Exemplo de Epigrafe:

"[...] nada é fixo para aquele que alternadamente pensa e sonha [...]"
Gaston Bachelard|

2.9 Resumo / Abstract

Resumo é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto
(ABNT - NBR 6028: 2003), que visa a esclarecer o leitor sobre a conveniéncia de
consultar ou ndo uma obra no todo. Deve ressaltar os objetivos, metodologia,
resultados e as conclusdes do estudo/pesquisa, com uma linguagem clara, concisa,
direta. Quanto a sua extensdo, os resumos devem ter de 150 a 500 palavras
(trabalhos académicos, teses, dissertacdes e relatorios técnicos, cientificos).

Deve ser indicativo ou informativo, redigido na 32 pessoa do singular na
voz ativa, em espaco simples, preferivelmente em uma unica folha, com opcéo do
paragrafo na primeira linha.

Devem-se evitar, no texto do resumo, abreviaturas, simbolos, formulas,

equacbes e diagramas que ndo sejam absolutamente necessarios a sua
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compreensao, bem como comentérios, criticas e julgamento pessoal da citacao.
O resumo pode se:
e Indicativo: indica apenas o0s pontos principais do texto, n&o
apresentando dados qualitativos, quantitativos e outros. E
perfeitamente adequado a literatura de prospectos (catalogo de

editoras, livrarias e outros).

e Informativo: informa suficientemente o leitor para que este possa
decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto na integra.

Expde finalidades, metodologia, resultados e conclusdes.
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Exemplo de Resumo:

\ RESUMO
Titulo do trabalho ' I 1 espaco de 1,5 '

O educomunicador no ensino da leitura da publicidade televisiva

A presente dissertacao, intitulada — “O Educomunicador no ensino da leitura da
publicidade televisiva” — teve como objetivo identificar o processo de leitura do
conteuado publicitario televisivo, realizado por professores e alunos do ensino
fundamental de uma escola particular de Presidente Prudente/SP, com o intuito de
contribuir futuramente na formacdo e capacitacdo de professores nessa area de
conhecimento. Considerando que a linguagem audiovisual faz parte do cotidiano das
criancas desta geracdo, justificou-se a necessidade desta pesquisa, baseada na
teoria semidtica de Charles Sanders Peirce, para uma interpretagdo dos signos
produzidos pela linguagem publicitaria e das suas estratégias para refor¢co das
imagens e conduc¢do do leitor ao consumo. A opcao tedrica, com foco na educacéo,
foi centrada em Vygotsky que aponta o desenvolvimento da crianca como um
produto do meio e de seu contato com 0S signos e seus significados. Esta
dissertacdo contemplou uma analise documental de cinco campanhas publicitarias,
direcionadas ao publico infantil, com o intuito de fazer uma leitura da recepcao
baseada no repertério icbnico da publicidade. De natureza qualitativa, teve como
método de investigacdo o Estudo de Caso, que contou com um universo de
pesquisa composto por 18 sujeitos no total, sendo 3 docentes de 22 e 32 séries do
ensino fundamental e 15 alunos das mesmas séries. A entrevista e 0 grupo de
discusséo foram utilizados como instrumentos da coleta de dados que contou com
guestionarios iniciais, a fim de conhecer os habitos e conhecimentos dos sujeitos da
pesquisa em relacdo a televisdo e a publicidade; e posteriormente, questionarios
relacionados ao entendimento ou leitura que 0s sujeitos realizaram do conteludo
publicitario selecionado pela pesquisadora. Os resultados previstos e constatados ao
longo da dissertacdo explicitam as relagcdes encontradas entre a linguagem
audiovisual, a leitura feita pelo corpo docente e seus reflexos no aprendizado dos
alunos. Foi verificado e exposto como ocorre 0 processo da leitura critica das
imagens da televisdo e até que ponto esse instrumento auxilia a educacdo na
escola, a principal disseminadora do conhecimento.

Palavras-chave: Linguagem Visual e Leitura Critica. Educacdo e Televisdo. A
Recepcéao do Texto Publicitario.

Palavras representativas do contetudo do
trabalho, escolhidas, preferencialmente,
em vocabulario controlado. As palavras
devem ser separadas entre si por ponto e
finalizadas também por ponto.
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Abstract
Além do resumo deve-se elaborar o abstract, que € a sua versao em

lingua estrangeira.

Exemplo de Abstract:

Titulo do trabalho traduzido ABSTRACT

I 1 espaco de 1,5 '

The educomunicador in the teaching of the reading of the television publicity

To present dissertation, entitled. "Educomunicador in the teaching of the reading of
the television publicity”. It had as objective identifies the process of reading of the
television advertising content accomplished by teachers and students of the
fundamental teaching of a school peculiar of Presidente Prudente / SP, with the
intention of contributing hereafter in the formation and teachers' training in that
knowledge area. Considering that the audiovisual language is part of the daily of the
children of this generation, justified the need of this research, based on Charles
Sanders Peirce theory semiotics, for an interpretation of the signs produced by the
advertising language and of their strategies for reinforcement of the images and
transport of the reader to the consumption. The theoretical option, with focus in the
education, it was centered in Vigotsky that points the child's development as a
product of the middle and of his/her contact with the signs and their meanings. This
dissertation contemplated a documental analysis of five campaigns advertising,
addressed the infantile public, with the intention of doing a reading of the reception
based on the repertoire iconico of the publicity. Qualitative nature, had as
investigation method the Study of Case, that counted with a research universe
composed by 18 subjects in the total, being 3 educational of 2nd and 3rd series of
the fundamental teaching and 15 students of the same series.The interview and the
discussion group were used as instruments of the collection of data that counted with
initial questionnaires, in order to know the habits and knowledge of the subject of the
research in relation to television and to the publicity; and later, questionnaires related
to the understanding or reading that the subjects accomplished of the advertising
content selected by the researcher.The foreseen results and verified along the
dissertation explicitam the relationships found among the audiovisual language, the
reading done by the faculty and their reflexes in the students' learning. It was verified
and exposed as it happens the process of the critical reading of the images of
television and to what extent that instrument aids the education in the school, the
main disseminadora of the knowledge.

Key-words: Visual language and Critical Reading. Education and Television. The
Reception of the Advertising Text.

Palavras representativas do conteado do
trabalho, escolhidas, preferencialmente, em
vocabulario controlado. As palavras devem
ser separadas entre si por ponto e
finalizadas também por ponto.
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2.10 Listas de ilustragcdes

Relacdo de tabelas, graficos, férmulas, laminas, figuras (desenhos,
gravuras, mapas, fotografias), devem ser apresentados na mesma ordem em que
aparecem no texto, com indicacdo da pagina onde estao localizados.

As listas devem relacionar as ilustracdes de forma a indicar: nimeros,
legendas e paginas das mesmas. Recomenda-se a incluséo de listas somente se o
namero de tabelas, ilustracdes, graficos, abreviaturas, siglas e quadros
apresentados no corpo do estudo/pesquisa for igual ou superior a cinco.

E recomendado que sejam feitas listas separadas para cada tipo em

particular.

Exemplo de Lista:

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 - Numero de habilidades previstas no instrumento em

funcdo das areas e idades...........cccceeeieeeiiiiiiiiieeen /3
TABELA 2 - Caracterizagdo das criangas amostradas..........ccccceeeeeeeennnn. 120
TABELA 3a - Pontuacdes individuais esperadas nas trés avaliacoes....... 124
TABELA 3b - Pontuacdes individuais obtidas nas trés avaliag@es............ 125

Pontuacdo média esperada, obtida e percentuais de

TABELA 4 - desenvolvimento alcancados..............cccevvvvvvvieiiiiiiceeee e, 128

2.11 Listas de abreviacdes, siglas, simbolos

Quando nédo for possivel evitar o uso de abreviatura especifica, a
mesma deve ser informada entre parénteses no momento da sua primeira indicagao,
precedida do respectivo nome por extenso: a lista das abreviaturas e/ou siglas

utilizadas devera ser organizada alfabeticamente.
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Exemplo de Lista:

LISTA DE SIGLAS

CASI - Compact Airbone Spectrographic Imager

COMEC - Coordenadoria da Regido Metropolitana de Curitiba
ESA - European Space Agency

GER - Geophysical Environmental Research

NASA - National Aeronautics and Space Administration

Exemplo de Simbolos:

LISTA DE SIMBOLOS

@ - Arroba
% - Porcento

Al - Aluminio

B -Boro

C - Carbono
Ca - Célcio
Fé - Ferro

K - Potassio
Mg - Magnésio
Mn - Manganés
P - Fosforo

Zn - Zinco

2.12 Sumario

O sumario indica o conteido do estudo/pesquisa com suas divisbes

principais, na mesma ordem em que estas constam no texto. Se ha mais de um
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volume, inclui-se um sumario completo do estudo/pesquisa em cada volume.
Coloca-se a palavra SUMARIO centralizada e em letras maitisculas.

O conteudo do sumario deve indicar a numeracao dos capitulos e suas
divisGes, o titulo de cada parte e a respectiva paginacao inicial do capitulo, sem,
entretanto, usos de excessos na subdivisao do mesmos.

Excecdo: obras de consulta, onde o maior nimero de subdivisdes do
assunto facilita o pesquisador a situar-se na busca.

Se possivel, o sumario deve ser colocado numa UuUnica pagina,
facilitando, assim, a visualiza¢do dos capitulos da obra.

E importante diferenciar sumario de indice, que é uma lista organizada
em ordem alfabética de matérias, nomes de pessoas, de fatos, acontecimentos, que

aparece no final de publica¢des, com indicacdes de sua localizacdo no texto.

Exemplo de Sumario:

SUMARIO

1 INTRODUCAO 7
2 JUSTIFICATIVA 8
3 OBJETIVOS 9

9

3.1 Objetivo geral

3.2  Objetivos especifiCOs 10
4 REVISAO DE LITERATURA 11
4.1 Culturas diversas________ 12
4.1.1 Cutvradomiho .~~~ 15
4,1.2 Biomassa 15
5 METODOLOGIA 20
6 CONCLUS A 23
REFERENCIAS 25
ANEXOS 27
ANEXO A - APOSTILA 28
APENDICES 41
APENDICE A - QUESTIONARIO | 42

APENDICE B - TERMO DE CONSENTIMENTO 45
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3 TEXTO

Todo trabalho académico e cientifico deve constituir uma totalidade de
inteligibilidade; o texto deve formar uma unidade com sentido l6gico, para que o
leitor possa entender a linha de raciocinio do autor. Todas as divisdes e subdivisdes
do estudo/pesquisa devem ter uma sequéncia légica rigorosa, determinada pela
estrutura do discurso.

De acordo com a estrutura formal, o estudo/pesquisa tem trés partes
fundamentais: a introducdo, o desenvolvimento e a conclusdo. E dentro dessa
sequéncia légica que se desenvolvera o raciocinio do autor.

Na INTRODUCAO, anuncia-se o que se pretende dizer ao longo do
estudo/pesquisa, levantam-se o0s objetivos do autor na sua elaboracdo, enuncia-se o
tema, o problema e os procedimentos adotados para o desenvolvimento do estudo
para que o leitor entenda a organizacéo total da pesquisa.

A introducdo deve ser sintética e versar exclusivamente sobre a
tematica intrinseca do estudo/pesquisa, nunca antecipar resultados e conclusdes. A
introducdo é a ultima parte do estudo/pesquisa a ser redigida.

O DESENVOLVIMENTO é a parte mais importante do texto; é onde se
desenvolve a ideia anunciada na introducdo. Possui tantos capitulos, secdes ou
subsecBes quantos forem necessarios, para descrever e melhor esclarecer as
informacdes e procedimentos que compdem o estudo/pesquisa, tendo-se sempre o
cuidado de nédo se perder a unidade logica determinada pela estrutura do discurso.

Em trabalhos académicos e cientificos, todos os titulos e subtitulos
devem ser teméaticos e expressivos, devem dar a ideia exata do que sera tratado em
cada diviséo.

A CONCLUSAO é o resumo ou a sintese de todo estudo/pesquisa. Na
conclusdo séao destacadas, de forma bem clara, as solu¢gbes do problema proposto
para o estudo e verificacdo. E na conclusdo que o autor manifesta seu ponto de vista
sobre os resultados obtidos, suas conclusdes parciais, suas propostas e sugestdes

referentes aos dados coletados e discutidos.
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.1 Apresentacdo grafica

29

Cada item da secdo primaria
(itens 1, 2, 3, 4 etc.) devem
iniciar em nova pagina

?

INTRODUQAO ——— 3| Alinhamento a esquerda das

1 espago de 1,5

:

Paragrafo 2,5 cm *

2 OBJETIVO ———

?

1 espago 1,5 entre o
titulo e o subtitulo

v

Y

A

| 1 espacode 1,5 |

3

| Margem Esquerda 3 cm |

2.1 Objetivo geral ——»;

T

Margem Superior 3 cm

secdes numeradas (deve ser
usado 0 mesmo tipo Nno sumario)

:—>Segu do Lapate (20007, p.9),
1

Continua a desinformacéo sexual entre criangas, adolescentes e jovens Ha uma capa
de informacé&o apenas. Fica a sensacéo de que eles estdo sabendo tudo. Na esséncia
eles pouco sabem

101

A partir da folha de rosto todasI as

folhas sdo contadas sequenciélmente,
mas a numeracéo inicia-se a partir da
folha da INTRODUGAO, em algarismo
arabico.

das ilustracdes, figuras etc.

Usar fonte tamanho 12 para o texto e menor (tamanho 10)
para as citagdes de mais de 3 linhas, notas de rodapé e fonte

folha prépria.

Os itpns das secdes primarias devem ser grafados todos em
MAIUSCULDO, e alinhados a margem esquerda, iniciados em

alinhados a margem esquerda.

Os sub-capitulos ou subsegdes devem ser digitados com a
primeira letra em maildsculo seguindo a regra da lingua
portuguesa e deve-se usar negrito para destaca-los,

Conhecer a percepgao de familiares e dos profissionais de saude ...

3 REVISAO DE LITERATURA

?

1 espaco de 1,5 |

v

CONCLUSAO

-

1 espaco de 1,5 |

REFERENCIAS —

1 espacgo de 1,5 |

1
1
1
1
1
|
1
IBRA IL. Ministério da Saude. Relatério sobre a saide no mundo. Brasilia: MS, 1962.
1

1 espaco simples

#Conclui—se gue a sexualidade é um problema...

| Margem Direita 2 cm

Este item ndo possui numeracéo, deve ser
alinhado a esauerda e iniciar em folha prépria

i BT - ¢

Digitar as referéncias com espago simples
entre linhas e 1 espaco simples entre elas

Margem Inferior 2 cm

v

«—

[
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3.1.1 Escrita

Deve ser utilizado programa de editor de textos, fonte arial, TAMANHO
12, com espagamento 1,5 em todo o estudo/pesquisa. Para nota de rodapé e citagdo
textual longa, utilizar letra tamanho 10 e espacamento simples. Nos itens:
referéncias, resumo e natureza do estudo/pesquisa, também devem ser utilizado
espaco simples. Todo o trabalho deve ser impresso em papel branco ou reciclado,
tamanho A-4, recomenda-se que 0s elementos textuais e poés-textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas.

As referéncias no final do trabalho devem ser separadas entre si por

um espaco simples em branco.

3.1.2 Margens

As margens sao linhas imaginarias, dentro das quais sao colocados o
texto e todos o0s outros elementos do estudo/pesquisa, tanto nos textos
datilografados quanto nos digitados, devem ser seguidas as seguintes margens, a

partir da borda do papel:

esquerda: 3,0 cm direita : 2,0 cm

superior : 3,0 cm inferior : 2,0 cm

Os paragrafos devem iniciar a 2,5 cm da margem esquerda.

3.1.3 Paginacgéao

A capa € o unico elemento que ndo € contado nem numerado.

Sé&o contadas, mas ndo numeradas, todas as paginas pré-textuais, a
partir da folha de rosto.

A numeracdo € colocada a partir da primeira folha da parte textual
(introdug&o), em algarismo arabico, no canto superior direito da folha, a 2 cm da
borda superior.



31

Quando o documento for apresentado em mais de um volume, a
paginacédo terd sequéncia Unica para todos os volumes.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

3.1.4 Numeragdao progressiva

A numeragdo progressiva € um sistema utilizado para organizar o
documento, permitindo uma exposicao légica do tema e localizacdo de suas partes.

Para permitir uma ordenacao logica das partes de um documento, este
deve ser dividido em sec¢des, contendo matérias consideradas afins na ordenacéo
do assunto. Somente subdividir, quando o texto comportar o aparecimento de, no

minimo, duas partes.

3.1.4.1 Secdes

Os titulos das secfes ou subsecfes devem ser separados dos textos
gue os precedem ou que 0s sucedem por um espaco de 1,5.

Secbes primarias: principais divisdbes do texto de um documento
(denominadas capitulos).

Cada secédo primaria pode ser dividida em secbes secundarias, estas
em secdes terciarias, etc.

O indicativo de uma se¢do € 0 niUmero ou grupo numerico anteposto a
cada secao e que permite sua localizacao imediata.

Sao empregados algarismos ardbicos na numeracao.

O indicativo de uma secao precede o titulo ou a primeira palavra do
texto; se ndo houver titulo, fica separado por um espaco.

O indicativo das sec¢Oes primarias segue a sequéncia dos numeros
inteiros a partir de 1.

Por exemplo:

S. Primaria S. Secundaria S. Terciaria

1 1.1 1.1.1
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Na leitura oral, ndo se pronunciam os pontos; por exemplo, 2.1.1; leem-
se dois um um.

Os titulos das secdes primarias do estudo/pesquisa (Apresentacao,
Sumario, Anexos, etc.) sdo centralizadas e grafadas em letra mailscula. Titulos de
capitulos ndo sao centralizados, iniciando-se na margem esquerda, usando letra
mailscula em todo o titulo.

Os titulos das secbes secundarias devem ter todas as iniciais em
maiusculas, e nas secOes terciarias somente a inicial da primeira palavra deve ser

em maiuscula.

3.2 llustracdes

As ilustragbes compreendem gréficos, férmulas, |aminas, figuras
(desenhos, gravuras, mapas, quadros, fotografias), ou outras formas pictograficas
necessarias a complementacao e melhor visualizagédo do texto.

Sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem no texto em algarismo arabico,
travessdo e do respectivo titulo. Abaixo da ilustracdo, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda,
notas e outras informacgdes necessarias a sua compreensao (se houver).

As ilustracdes e tabelas devem ser destacadas do texto por 1 espaco

(1,5) antes e depois de sua apresentacao.



Exemplo de llustracéo 1:

FIGURA 1 — Tipos de Aquiferos

Linhas nascentes

Curso de dgua

Aquifero Suspenso

Nivel de dgua

Aquitero Confmado

Fonte: Companhia de Pesquisas e Recursos Minerais (2013).

Exemplo de llustragéo 2:

FIGURA 2 - Mapa dos Municipios do Pontal do Paranapanema

Foote DATALUTA - Bacco S Dado: da Luta pels Terra, 2002

Legrnds Lacalizache ne
Eitado de She Fanlo
Lisme Fioadual 27 Ateatamenton e
Limse Municipal 11 a 20 sssentamentos
1210 smestamensos
© 3:eatamento:
it W -
Tdentaln agio dos Mumicipees
01 -~Alfredo Marcondes 0P - Jepd 17 - Paquasods 2% - Ribeirdo dos ladios
O3 - Alvages Mackado 10 - ladasa 13 - Puapozado 26 - Rowmana
©3 - Anbumas 11 - Jolo Ramsalbo 19 - Pr 27-5
O4 - Calata 12« Mazsbs Pauli s 20 - Preudeste Eptiacio 28 - Saato Anasthcio
©f - Catub 13 - Marusépolss 21 - Presidente Pradeste 29 - Santo Expedite
©8 - Emslisndpeolss 1a do Px - P v 30 - Tocha
07 - Essels do Norwe 15 < Noasses 23 - Ranchans 31 - Tarabad
o8 - Bu da Cusda L 24 . Regente Feipo 32 < Teodoro Sampuio

Fonte: Brasil. Ministério do Desenvolvimento Agrario (2011).
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3.3 Tabelas

Tabelas séo utilizadas para apresentacdo de dados numéricos,
principalmente quando compreendem valores comparativos.

As tabelas devem ser preparadas de maneira que o leitor possa
compreendé-las, sem que seja necessario recorrer ao texto, da mesma forma que o
texto deve prescindir das tabelas para sua compreenséo. A identificacao da fonte de
onde foram extraidos os dados utilizados na construcdo das tabelas deve vir no
rodapé da mesma, precedido da palavra "Fonte". Devem ser inseridas o mais
proximo possivel do texto a que se refere e padronizadas conforme o Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993).

Exemplo de Tabela:

TABELA 6 - Acervo de Livros, Obras de Referéncia e Recursos Audiovisuais
por Classes do Conhecimento

C(::(!)iiseisi’n?gnto Titulos Exemplares
000 3.736 10.376
100 1.668 4.553
200 284 413
300 10.922 44.786
400 887 2.020
500 2.149 6.836
600 13.462 40.432

Total 38.453 118.255

Fonte: Universidade do Oeste Paulista. Rede de Bibliotecas Unoeste (2005, p. 9)
Nota: Dados trabalhados pelo autor.
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4 CITACAO

"E a mencdo, no texto, de uma informacdo colhida em outra fonte."
(ABNT - NBR 10520, 2002)

4.1 Tipos de citacao

Citacao direta: Citacao Textual ou Transcricao
E quando o autor opta por transcrever literalmente uma parte de um
texto lido. Deve-se respeitar rigorosamente a redacgéo, ortografia e pontuagao, sem

alterar o texto original.

Citacao indireta: Citacdo Conceptual ou Parafrase
E a citacdo livre do texto, ou seja, reproducdo de algumas ideias de um

autor, sem que haja transcricao literal dos termos que ele utilizou.

Citacao de citacao:
Na impossibilidade de acesso a um documento original, pode-se
reproduzir uma informacao ja citada por outros autores, cujas obras tenham sido

consultadas. E sempre preferivel, entretanto, consultar as fontes originais.

Notas de Referéncia:
Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da

obra onde o assunto foi abordado.

Notas de Rodapé:
Indicacdes, observacdes ou aditamentos do texto feitos pelo autor,
tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda da mancha

gréfica.

Notas Explicativas:
Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanag¢des que

nao possam ser incluidos no texto.
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4.1.1 Citagéo direta de até 3 linhas

Deve ser transcrita entre aspas duplas no corpo do texto;

E indispensavel indicar os dados das fontes de onde foram extraidas
as citacfes (autor, ano da publicacao e a pagina);

Indicar o nome do autor em letra mailscula (quando entre
parénteses) e indicar o nome do autor com as iniciais em letras maildsculas

(quando inserido no texto).

A citacdo textual que tiver expressdes ou palavras entre aspas, estas

devem ser transformadas em apostrofes ou aspas simples:

Exemplo: Citagéo direta com o autor no final da frase entre
parénteses:

"Toda pessoa tem capacidade de ser criativa e cada pessoa tem uma
maneira diferente de expressar sua criatividade." (WECHESLER, 1998, p. 64).

Exemplo: Citacdo direta com o autor inserido no texto:
Segundo Wechesler (1988, p. 191), "as pessoas estdo ‘motivadas’ nao
somente para serem competentes nos seus trabalhos, mas também para serem as

melhores."

4.1.2 Citacdo direta com mais de 3 linhas

Deve-se transcrever em um so6 bloco, abaixo do texto, com recuo de 4
cm da margem esquerda, terminando no mesmo alinhamento estabelecido para a
margem direita;
e definir fonte tamanho 10;
e ndao utilizar aspas;
e usar espacgo simples entre linhas;
e oObservar: é obrigat6rio o nimero da pagina da fonte consultada de onde

foi retirado o texto.
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Exemplo:

De acordo com estudo realizado por Sievers (1990, p. 8), pondera-se
que:

A hipotese que eu gostaria de colocar e explicar € que a motivacdo s6
passou a ser um tépico - tanto para as teorias organizacionais quanto para
a organizacao do trabalho em si - quando o sentido do trabalho esta
diretamente ligado a crescente fragmentacdo e divisdo do trabalho,
principios que vém sendo observados na estruturacdo da forma de
trabalhar na maioria de nossas organizac6es ocidentais. Como
consequéncia, as teorias motivacionais tém-se transformado em

sucedaneos na busca do sentido do trabalho.

4 cm

v

4.1.3 Citacao indireta: citacdo conceptual ou parafrase

E a citacdo livre do texto, ou seja, reproducdo de algumas ideias de um
autor, sem que haja transcricao literal dos termos que ele utilizou.

As cita¢Oes indiretas podem ser apresentadas das seguintes formas:

Quando o nome do autor faz parte integrante do texto, menciona-se a
data da publicacdo citada, entre parénteses. Nas citacdes indiretas, a indicacao

da(s) pagina(s) consultada(s) € opcional.

Exemplo:

De acordo com Robbins (1990), ha técnicas que as empresas podem
usar para um estimulo da criatividade individual e grupal na formulacdo de

alternativas criativas durante a tomada de decisdes.

Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) ndo faz(em) parte do texto,
menciona-se, ao final da sentenca, entre parénteses, o sobrenome do(s) autor(es) e

0 ano da publicacdo. A indicacdo da pagina é opcional.
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Exemplo:

Ha técnicas que as empresas podem usar para um estimulo da
criatividade individual e grupal na formulagcdo de alternativas criativas durante a
tomada de decis6es (ROBBINS, 1990).

4.1.4 Citagao de citagcdo

Na impossibilidade de acesso a um documento original, pode-se
reproduzir uma informacdo ja citada por outros autores, cujas obras tenham sido
consultadas. E sempre preferivel, entretanto, consultar as fontes originais.

A citacdo de citacdo deve ser indicada, adotando-se 0 seguinte
procedimento:

- no texto, citar o sobrenome do autor do documento n&o consultado,
seguido da expressao: apud e o sobrenome do autor, data e pagina do documento

efetivamente consultado entre parénteses.

Exemplo:

Segundo Ribas (apud LIMA, 1987, p. 215), "ndo se deve privar a
Administracdo Publica da atribuicdo de prevenir pela puni¢cdo aqueles atos que, [...]

opdem tropecos ao desenvolvimento regular da acado administrativa [...]."

Quando nao citar o sobrenome do autor do documento nao consultado
no texto, este devera ser referenciado ao final da sentenca entre parénteses,
seguido do ano de publicacdo de sua obra, a expressao apud, sobrenome, ano e

pagina do autor da publicacdo consultada.

Exemplo:

7

"Atualmente, o uso da tecnologia de teleconferéncia é considerado
fundamental para o desenvolvimento de colegdes e servigos digitais.” (LESSIK, 1997
apud ARELLANO, 2001, p. 9)
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4.2 Omissao de citacao

Ao omitir palavras ou partes de um texto, estas devem ser substituidas

por reticéncias entre colchetes [...].

4.2.1 Omisséo no inicio e fim da citacédo

Exemplo:

"[...] ao despedir-me dela, disse: Espero que a quatro de julho (cerca de
um més depois) esteja a celebrar a sua declaracao de independéncia [...]."

4.2.2 Omisséo no meio da citacao

Exemplo:

"O estudo de usuarios vém sendo realizados ha muito pelas bibliotecas
[...]- Atualmente, ha uma preocupacgdo em trabalhar com aspectos mais observaveis
que mensuraveis (tais como atitudes, desejos, necessidades), que estdo sendo
objeto de andlise." (RAMOS et al., 1999, p. 159)

4.2.3 Enfase e destaque em cita¢des

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteracdo com a expressao grifo nosso entre parénteses apés a chamada da citacao,

ou grifo do autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplos:

"[...] Os conhecimentos de administragéo, obtidos pelos americanos e
transmitidos para os brasileiros, em geral com um certo atraso, sdo de menor

utilidade que os obtidos localmente.” (BETHLEM, 1999, p. 8, grifo nosso)
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"[...] o desejo de criar uma literatura independente diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestacdo de passado colonial [...]"
(CANDIDO, 1993, p. 12, grifo do autor)

4.3 Sistema de chamada

As citacdoes devem ser indicadas no texto por um sistema numeérico
ou autor-data, e a indicacdo da referéncia completa poderd ser apresentada em
nota de rodapé ou em lista prépria no final do estudo/pesquisa. Qualquer que seja o0
método adotado, deve ser seguido, consistentemente, ao longo de todo o
estudo/pesquisa.

As entradas pelo sobrenome do autor, pela Instituicdo responsavel ou
titulo incluido na sentenca, devem constar da seguinte forma: a primeira letra de
cada palavra em mailscula e as demais em minusculas. Quando as entradas

estiverem entre parénteses, todas as letras devem ser em maiusculas.

4.3.1 Autor-data

4.3.1.1 Com até 3 autores

Quando a citacéo pertencer a dois ou trés autores:
e Menciona-se 0 sobrenome de todos, na ordem em que eles aparecem na
publicacao;
¢ Indicam os sobrenomes dos autores em letra maiuscula, separados por ponto
e virgula. (quando entre parénteses);
¢ Indicam-se os sobrenomes dos autores com maiuscula/mindscula, separados

por, e (quando inseridos no texto).
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Exemplos:
Citacdo com 1 autor
De acordo com Resende (2004, p. 3), "a comunicagdo é uma
necessidade basica da pessoa humana em busca de compreensao e interacao."
ou

"A comunicagdo é uma necessidade basica da pessoa humana em

busca de compreensao e interacado" (RESENDE, 2004, p. 3)

Citacdo com 2 autores

Segundo Carvalho e Gil-Pérez, (2000, p. 42) "o interesse por saber
programar atividades de aprendizagem manifesta-se como uma das necessidades
formativas béasicas dos professores."

ou

‘O interesse por saber programar atividades de aprendizagem
manifesta-se como uma das necessidades formativas basicas dos professores.”
(CARVALHO; GIL-PEREZ, 2000, p. 42)

Citacdo com 3 autores

"O processo de recuperacao da informacédo em fontes de informacéo
automatizadas, denominada com base de dados, possibilita a pesquisas de modo
interativo através do computador.” (BERNARDO; NOBRE; JATENE, 2004, p. 106)

ou

Estudo realizado por Bernardo, Nobre e Jatene (2004, p. 106) "O
processo de recuperacdo da informacédo em fontes de informagdo automatizadas,
denominada com base de dados, possibilita a pesquisas de modo interativo através

do computador.”
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4.3.1.2 Citagdo com mais de trés autores

Quando o texto de onde foi retirado a citacdo pertencer a mais de trés
autores, deve ser citado somente o sobrenome do primeiro, seguido da expresséao et

al. (Abreviatura do latim et alii que significa e outros), ano e pagina(s).

Exemplo:

Costa Junior et al. (1983, p. 57) enfatizam que...
ou

(COSTA JUNIOR et al., 1983, p. 57).

4.3.1.3 Autor entidade

Em se tratando de entidades coletivas, conhecidas por siglas, deve-se
apresentar o nome das mesmas por extenso, acompanhado da sigla na primeira

citacao e, a partir dai, usar apenas a sigla.

Exemplo:
A tab. 2 confirma os dados apresentados anteriormente (INSTITUTO
BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1975).

4.3.1.4 Autoria de 6rgdo administrativo

Quando se tratar de documento de autoria de érgao da administracdo
direta do governo, cuja referéncia bibliografica se inicia pelo nome geogréafico do
Pais, Estado ou Municipio, deve-se citar o0 nome geografico, seguido da entidade

publicadora e data do documento.

Exemplo:
"O indice de produtividade € considerado, para a maioria dos
especialistas em matéria econdmica, como a melhor variavel para afericdo dos

rendimentos do trabalho humano." (BRASIL. Ministério da Agricultura, 1999, p. 50)
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Para obras, cujas entradas nas referéncias bibliograficas ocorram pelo
local (Pais, Estado, etc.), a chamada para a citacdo ndo deve fazer parte da frase,

utilizando-se, neste caso, todos os elementos entre parénteses, no final da mesma.

Exemplo:
Segundo o Parecer Técnico do Prof. Raul Briquet Janior, "a criacédo

deve ser no sentido econémico." (BRASIL. Ministério da Agricultura, 1968, p. 58)

Caso haja subordinacdes na entrada (Departamento, Diviséo, etc.), ndo

citd-las, embora devam constar na referéncia.

Exemplo:
Segundo a Biblioteca Nacional (1935, p. 10), "o programa obteve,
desde o inicio, aceitacdo da comunidade."

4.3.1.5 Sem autoria

Quando se tratar de documento sem autoria conhecida, de publicacéo
periodica referenciada no todo, ou nos casos em que a norma recomenda a entrada
da referéncia pelo titulo, esta é feita, usando-se a primeira palavra do titulo, em

letras mailsculas, seguida de reticéncias e data entre parénteses.

Exemplo:
No diagnéstico da neoplasia utilizou-se a classificacdo histolégica

internacional de tumores dos animais domésticos, segundo o BULLETIN... (1974).

4.3.1.6 Autores com 0 mesmo sobrenome

Quando houver coincidéncia de autores com 0 mesmo sobrenome e

data, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes.
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Exemplo:
(BARBOSA, C., 1956)
(BARBOSA, O., 1956)

4.3.1.7 Varios documentos de um mesmo autor publicados em um mesmo ano

As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados
em um mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas do

alfabeto, apos a data e sem espaco.

Exemplo:

(REESIDE, 1927a)

(REESIDE, 1927b)

Silva Filho et al. (1990a, p. 230)
Silva Filho et al. (1990Db, p. 42)

Obs: As mesmas letras aparecem entre parénteses ao final da citacéo

na referéncia.

4.3.1.8 Eventos cientificos

Para congressos, conferéncias, seminarios e outros, menciona-se 0

nome completo do evento, seguido do ano entre parénteses.

Exemplo:
Esta situacdo modificou-se apos as discussdes no Seminario Nacional

de Bibliotecas Universitarias (1978).
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4.3.2 Sistema numérico

Segundo a ABNT - NBR 10520:2002, citacdes devem ter numeracéao,
Gnica e consecutiva, para o capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracao da citacao
a cada pagina.

A indicacdo da numeracdo pode ser registrada entre parénteses,
colchetes alinhados ao texto; ou ainda situada pouco acima da linha do texto,

colocada apods a pontuacado que fecha a citagao.

Exemplo:
Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo...]." (15)
Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendol...]." [15]

Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendol...]." **

A identificacdo da obra, neste caso, é feita pelo ndamero
correspondente, inserido nas notas de rodapé ou em lista no fim do texto

(referéncias bibliogréaficas).

Exemplo:
“A hipbtese deve ser um esperado relacionamento entre duas ou mais

variaveis” (20)

4.3.3 Sistema autor-data (alfabético)

Conforme a ABNT-NBR 10520:2002, a indicacao da fonte é feita pelo

sobrenome do autor ou pela instituicdo responsavel, ou ainda, pelo titulo seguido da

data de publicacdo do documento, separado por virgula e entre parénteses.

Exemplo:
Num estudo recente (BARBOSA, 1980, p. 42) é exposto [...]
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4.4 Notas de rodapé

Sao elas que prestam esclarecimento, comprovam afirmacdes ou
justificam informacbes que ndo devam ser incluidas no texto, para nao
interromperem a sequéncia l6gica da leitura. Sdo colocadas no pé da pagina,
separadas do texto por uma linha de 3 cm, a partir da margem esquerda, digitadas
em espaco simples e fonte arial tamanho 8.

E recomendavel que as remissdes para o rodapé sejam feitas através
de asteriscos sobrescritos, para ndo se confundirem, eventualmente, com outra
numeracgao, caso tenha sido utilizado o sistema numérico para citacdo. Usa-se o
espaco duplo para separar as notas entre si.

As notas de rodapé devem ser feitas em forma de referéncia

bibliografica, com excecdo da numeracao sequencial.

4.4.1 Notas de referéncia

Em geral, as notas de referéncias sdo usadas para indicarem fontes
bibliogréficas, permitindo comprovagdo ou ampliacdo do conhecimento do leitor.
Indicam textos relacionados com as afirmagfes contidas no estudo/pesquisa,
remetendo o leitor a outras partes do mesmo texto ou a outros textos, para
comparacao de resultados.

Podem incluir, também, a traducéo de cita¢des feitas em lingua original
de cita¢cOes traduzidas.

As notas de indicacdo bibliografica devem conter o sobrenome do

autor, data da publicacdo e outros dados para localizacdo da parte citada.

Exemplo:
Nobrega® (1962, p. 365)
(No rodapé coloca-se a referéncia completa)

Quando a entrada da referéncia bibliogréfica for feita pelo titulo, a nota
de rodapé correspondente deve conter a primeira palavra do titulo em maidsculas,

seguida de reticéncias, data da publicacéo e pagina.
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Exemplo:
CARTA®...(1900. p. 211-215)

As expressdes latinas devem ser utilizadas somente em notas. A
expressao apud é a Unica que pode ser usada no texto.

Apud = citado por, conforme, segundo;

Ibidem ou ibid. = na mesma obra

Idem ou id. = do mesmo autor

Opus citatum ou op. cit. = na obra citada

Loco citado ou loc. cit. = no lugar citado

Sequentia ou seq. = seguinte ou que se segue

passim = aqui e ali; em varios trechos ou passagens

Cf. = confira

O termo ibidem s6 é usado, quando se fizerem varias citacbes de um

mesmo documento, variando apenas a paginacao.

Exemplo:

'Leach, 1957, p. 163.
?|bid., p. 165.

*Ibid., p. 171-172.

Se possivel, é preferivel repetir os dados:
O termo idem ou id (do mesmo autor) substitui o nome, quando se

tratar de citacdo de diferentes obras do mesmo autor.

Exemplo:
'Furtado, 1972.
°ld., 1969, p. 45.
%d, 1976, p. 79-80.

A expressédo op. cit. (na obra citada) é empregada para mencionar a
mesma pagina de uma obra ja citada, quando houver intercalacdo de outras notas

de indicacéo bibliografica.
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Exemplo:
'Gates, 1972, p. 222.
’Litton, 1975, cap.4, p. 175.

3Gates, op. cit.

A expressao et seq. (seguinte ou que se segue) é usada, quando ndo

se quer mencionar todas as paginas da obra referenciada.

Exemplo:
Figueiredo; Cunha, 1967, p. 102 et seq.

A expressao passim (aqui e ali) é usada, quando se quer fazer
referéncia a diversas paginas de onde foram retiradas as ideias do autor, evitando-
se a repeticdo dessas paginas. Indica-se a pagina inicial e final do trecho que

contém as opinides e 0s conceitos utilizados.

Exemplo:
'Prado, 1971, p. 34-72, passim.

A abreviatura cf. (confira) & usada para fazer referéncia de trabalhos de

outros autores sobre o0 mesmo tema ou a notas explicativas do mesmo trabalho.

Exemplo:

'Cf. Salvador, 1980, p. 30-31.

°Cf. nota 3 deste capitulo.

*0 homem é considerado como animal, como homem e como cidadéo.

Cf. Azevedo, 1983, p. 299, nota 51.

Obs.: A abreviatura Cf. aparece com inicial em letra maiduscula, quando

usada no inicio da frase.
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4.4.2 Notas explicativas

Usadas para comentarios ou observacdes pessoais. Podem incluir,
também, a traducdo de citacdes feitas em lingua estrangeira ou indicacdo da lingua

original de citagbes traduzidas.

Elas podem apresentar-se:

a) quando a citacdo é feita no texto em idioma distinto do utilizado no
trabalho; em nota, deve-se apresentar a traducdo da citacdo, acompanhada da

referéncia bibliogréfica respectiva.

Exemplo:

O movimento que parece se esbocar em favor das universidades
latino-americanas pode ter profundos efeitos sobre o desenvolvimento das
universidades americanas. GELFAND, M.A. Les bibliothéques universitares des
pays em voie de développement. Paris: Unesco, 1968. p. 20.

b) quando o autor do trabalho ja faz no préprio texto uma citacéo
traduzida, em nota, deve-se fazer a referéncia do original, com a indicacao "traducéo

do autor", entre parénteses.

Exemplo:
GELFAND, M. A. Les bibliothéques universitares pays em voie de
développement. Paris: UNESCO, 1968. p. 20 (Traducéo do autor).
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5 REFERENCIAS - EXEMPLOS

5.1 Regras de entrada de autor

5.1.1 Apenas 1 autor

Exemplo:

ECO, U. (sobrenome simples)

CASTELO BRANCO, H. (sobrenome composto)
MOREIRA JUNIOR, S. (sobrenome de familia)

5.1.2 Até 03 autores

Mencionam-se todos 0s nomes, na ordem em que aparecem na

publicacdo, separados por ponto e virgula.

Exemplo:
LIMA, J.; SOARES, M.; SILVA, C.

5.1.3 Mais de 03 autores

Menciona-se apenas 0 primeiro home, acrescentando-se a expressao

et al.

Exemplo:

GONCALVES, E. L. et al.

5.1.4 Obra constituida por varios trabalhos ou contribuicdo de varios autores

Deve-se entrar pelo responsavel intelectual com maior destaque

(organizador, coordenador, tradutor, editor, etc).
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Exemplo:

CUNHA, L. (Coord.).

5.1.5 Obra sem autoria

A entrada é feita pelo titulo, colocando-se todas as letras da primeira

palavra em maiusculo.

Exemplo:

UNIVERSIDADE e imprensa: como se relacionar bem com a midia.
5.1.6 Obras de autoria coletiva: entidades / instituicoes:

Tém entrada pelo préprio nome por extenso e em maiusculo.

Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO.

Em caso de ambiguidade, colocar, entre paréntese, 0 nome da unidade

geografica a que pertence.

Exemplo:
INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA (Brasil).

Quando a autoria coletiva tem uma denominagao genérica, 0 Seu home

€ precedido do nome do 6rgéo superior.

Exemplo:
BRASIL. Ministério da Agricultura. Secretaria Nacional de Defesa

Agropecuaria.
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5.2 Modelos de referéncia

5.2.1 Livro no todo

Formato:

SOBRENOME, Prenome do autor./ Titulo: subtitulo./ Edi¢cdo./ Local de publicacédo: /
Casa Publicadora, Ano de publicacao.

Exemplo 1:

DIAS, G. Conheca este poeta: poesias selecionadas. 11. ed. Rio de Janeiro: Agir,
1983.

Exemplo 2:
LIMA, J.; SOARES, M.; SILVA, C. Quimica aplicada. 2. ed. Sdo Paulo: Globo, 1984.

Exemplo 3:

GONCALVES, E. L. et al. Manual de clinica médica. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1980.

5.2.2 Livro no todo em formato eletrénico

Exemplo:

POMPEIA, R. O Ateneu. 16. ed. Sdo Paulo: Atica, 1996. Disponivel em:
<http://www.bibvirt.futuro.usp.br/index.html>. Acesso em: 27 jun. 2001.

5.2.3 Partes do livro

5.2.3.1 Partes do livro com autoria propria

Formato:

AUTOR DA PARTE REFERENCIADA./ Titulo da parte referenciada./ In: / AUTOR do
livro./ Titulo do livro./ Edi¢cdo./ Local de publicagéo: / Casa publicadora, / Ano de
publicacdo./ Numero do volume, numero do capitulo e/ou pagina inicial-final da parte
referenciada.
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Exemplo:

DEL NEGRO, G. Doencgas produzidas por fungos. In: GUIMARAES, R.Y.; GUERRA,
C.C. Clinica e laboratorio: interpretacao clinica das provas laboratoriais. Sdo Paulo:
Sarvier, 1984. p. 272-275.

5.2.3.2 Partes do livro sem autoria especial (trechos, fragmentos, volumes, capitulos,

paginas, etc.)

Formato:

AUTOR DA OBRA TODA./ Titulo da obra toda./ Edi¢do./ Local de publicacédo: /
Casa publicadora, / Ano de publicagdo./ Numero de paginas ou volumes./
Localizacao da parte referenciada.

Exemplo:

SOARES, F.; BURLAMAQUI, C. Pesquisas brasileiras 1° e 2° graus. 5. ed. Séo
Paulo: Artes Médicas, 1982. cap. 4: Desenho dental, p. 71-84.

5.2.4 Publicacéo seriada (Revista)

5.2.4.1 Publicagéo seriada no todo

Formato:

TITULO DA PUBLICACAO SERIADA./ Local de publicacéo: / Casa publicadora
(entidade responsavel se ndo constar no titulo), ano do primeiro volume e, se a
publicacdo cessou, também do ultimo. Periodicidade./ Notas especiais.

Exemplo:
COLLOQUIUM. Presidente Prudente: Unoeste, 1997-. Semestral.

5.2.4.2 Publicacédo seriada considerada em parte (fasciculo, suplemento, nimero

especial, etc.)

Formato:

TITULO DA COLECAO./ Titulo do fasciculo./ Local de publicacdo: / Casa
publicadora, / volume, / nimero, / més abreviado / ano./ Numero total de paginas./
Particularidades que identificam a publicacéo.
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Exemplo 1: NOmero especial de revista:

CONJUNTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasil. Rio de Janeiro:
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. 135 p. Edicédo especial.

Exemplo 2: Suplemento de periddico:

PESQUISA POR AMOSTRA DE DOMICILIOS. M&o de obra e previdéncia. Rio de
Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.

Exemplo 3: Fasciculo de revista:

DINHEIRO: revista semanal de negdécios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.

Exemplo 4:
No caso de periddico com titulo genérico, coloca-se o nome da

entidade ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicéo entre colchetes.

BOLETIM ESTATISTICO [da] Fundac&o Carlos Chagas. Sdo Paulo, 1972-.
Quadrimestral.

5.2.5 Artigo de revista

Formato:

AUTOR DO ARTIGO./ Titulo do artigo./ Titulo da revista, / Local de publicacéo, /
volume, / nimero, / pagina inicial e final do artigo, / més abreviado / ano.

Exemplo 1:

MARTINEZ, A. M. E. A evolucéo das redes eletrénicas de comunicacdo e o uso
estratégico da internet por unidades de informacao. Informacéo & Informacéao,
Londrina, v. 5, n. 2, p. 81-92, jul./dez. 2000.

Exemplo 2:

METODOLOGIA do indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC. Revista
Brasileira de Estatistica. Rio de Janeiro, v. 41, n. 162, p. 323-330, abr./jun. 1980.
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5.2.5.1 Artigo de revista em formato eletronico

Formato:

AUTOR./ Titulo do artigo./ Titulo da publicacéo, / Local, / v., In., | més., ano./
Disponivel em: / < Endereco eletrénico>./ Acesso em: / dia / més / ano).

Exemplo:

SOUZA, T. B. et al. Metadados: catalogando dados na Internet. Transinformacao,
Campinas, v. 9, n. 2, maio/ago., 1997. Disponivel em:
<http://www.pucamp.br/~biblio/tbsouza92.html>. Acesso em: 09 jan. 2001.

5.2.6 Artigo de jornal

Formato:

Titulo do artigo./ Titulo do jornal, / Local de publicacédo, / dia / més abreviado / ano./
Caderno, / se¢éo ou suplemento, pagina.

Exemplo 1:

O PACO da cidade retorna ao seu brilho barroco. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro,
6 mar. 1985. Caderno B, p. 6.

Exemplo 2:

CONSERVATORIO municipal agora é Escola Municipal de Artes. Oeste Noticias,
Presidente Prudente, 25 jan. 2001. p. 3.

5.2.6.1 Artigo de jornal em formato eletrénico

Formato:

AUTOR./ Artigo do jornal./ Titulo do jornal, / local de publicacéo , / data da
publicacdo (dia / més / abreviado / ano). / Disponivel em: / <endereco eletrénico>. /
Data de acesso.

Exemplo:

CASTRO, D. Projeto obriga emissoras a exibir filmes nacionais. Folha de Séo
Paulo, Sao Paulo, 10 jan. 2001. Disponivel em:
<http://www.uol.com.br/fsp/ilustrad/inde10012001.htm>. Acesso em: 11 jan. 2001.
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5.2.7 Patente

Formato:

ENTIDADE RESPONSAVEL./ Autor./ Titulo./ Nimero da patente, / datas de registro
(dia més abreviado ano).

Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao
Agropecuaria (Sao Carlos). Paulo Estevao Crunivel. Medidor digital multisensor
de temperatura para solos. BR n. PI1 8903105-9, 26 jul. 1989, 30 maio 1995.

5.2.7.1 Patente em formato eletrénico

Formato:

ENTIDADE RESPONSAVEL./ Autor./ Titulo./ Nimero da patente, / datas de registro
(dia més abreviado ano). Disponivel em: <endereco>./ Acesso em: dia /més
abreviado / ano.

Exemplo:

UNIVERSITY OF RYUKYU. Shigeo Nonaka. Agente para o tratamento de
Leishmaniose com um derivado de glicopiranose como ingrediente eficaz. Br n.
P1 9814815, 09 out. 1997, 08 out. 1998. Disponivel em: <http://www.inpl.gov.br/pesq-
patentes/petentes.htm>. Acesso em: 14 jul. 2001.

5.2.8 Bula de remédio

Formato:

NOME COMERCIAL./ Responsavel técnico./ Local: Fabricante, / ano./ Nota
indicativa de bula.

Exemplo 1:

TYLENOL. Responsavel Técnico Nilton Azevedo. S&o José dos Campos: CILAG
Farmacéutico, 1998. Bula de remédio.

Exemplo 2:

RESPRIN: Comprimidos. Responséavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.
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5.2.9 Documento juridico

5.2.9.1 Decreto ou Lei

Formato:

LOCAL (Pais, Estado ou Cidade)./ Titulo (especificacéo de legislacdo / n.°, /Data).
Ementa./ Indicacdo da publicacéao oficial, / local, / volume, / nUmero,/paginas, / dia,
/ més, / ano. / sec¢éo, / parte (caso houver).

Exemplo:

BRASIL. Decreto n.° 87.620, de 21 de setembro de 1982. Disp6e sobre o
procedimento administrativo para o reconhecimento da aquisi¢cao, por usucapiao
especial, de imdveis rurais compreendidos em terras devolutas. Codigo civil. 5. ed.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais, p. 676-677, 2000.

5.2.9.2 Decreto ou Lei em formato eletronico

Formato:

LOCAL (Pais, Estado ou Municipio). Nome da Corte ou Tribunal./ Lei ou Decreto, n°,
data (dia més ano)./ Ementa./ Indicacdo de publicacéo oficial (titulo, / local, /
volume, / nimero, dia/ més / ano. / Sec¢ao, / parte -se houver). Disponivel em:
<endereco>. /Acesso em: dia / més abreviado/ ano.

Exemplo de decreto:

BRASIL. Decreto n.° 3667, de 21 de novembro de 2000. Concede indulto, comuta
penas e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 22 nov. 2000.
Disponivel em: <http:///www.ibccrim.com.br/legislacao/desc-novembro.htm>. Acesso
em: 09 jan. 2001.

Exemplo de Lei:

BRASIL. Congresso Nacional. Lei Penal Ambiental Brasileira. Lei n.° 9605 de 12 de
fevereiro de 1988. Dispde sobre as sanc¢des penais e administrativas derivadas de
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniéo, Brasilia, DF, 12 fev. 1998. Disponivel em:
<http://www.diramb.gov.pt/data/basedoc/FCH_8919 LE.htm>. Acesso em: 09 jan.
2001.

Exemplo de CLT:

BRASIL. Consolidagéo das Leis do Trabalho. Decreto-Lei, n.° 5452, de 1 de maio de
1943. Das Normas Gerais de Tutela do Trabalho. Disponivel em:
<http://www.dji.com.br/legis/clt/clt0.htm>. Acesso em: 11 jan. 2001.
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5.2.9.3 Jurisprudéncia (Sumula, Enunciado, Acorddo, Sentenca e demais decisées

judiciais)

Formato:

LOCAL (Pais, Estado ou Cidade)./ Nome da Corte ou Tribunal. CAmara. Ementa ou
Acordao./ Tipo e numero do recurso./ Partes litigantes./ Nome do relator precedido
da palavra Relator./ Data do Acérdao./ Indicacdo da publicacdo que divulgou o
Acordao, Decisao, Sentenca, etc., / local, / volume, / data./ pagina.

Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal, Regido 4. Substituicdo de assistente técnico. Os
salarios do perito judicial devem ser fixados tendo em consideracédo a complexidade
do exame técnico, distancia entre juizo e o local da prova, as despesas realizadas
pelo experto e nivel técnico do trabalho desenvolvido. A substituicdo do assistente
técnico s6 pode ser admitida nas hipoteses do CPC 424 e desde que ndo acarrete
prejuizo a parte contraria. Relator: Vladimir Passos de Freitas. 12 de novembro de
1992. Diério Oficial da Justica da Unido, dez. 1992. p. 41624.

5.2.9.4 Jurisprudéncia (Sumula, Enunciado, Acordao, Sentenca e demais decisdes

judiciais) em formato eletrénico

Formato:

LOCAL. (Pais, Estado ou Municipio)./ Nome da Corte ou Tribunal./ Ementa ou
Acordao./ Tipo e n.° do recurso (apelacao, embargos, habeas-corpus, mandado de
seguranca, etc.)./ Partes litigantes./ Nome do relator precedido da palavra Relator./
Local dia més, ano do Acordao./ Indicacédo da publicacdo que divulgou o Acérdao,
Decisédo, Sentencas, etc./ Disponivel em: / <endereco eletrénico>./ Acesso em: /dia
/més abreviado / ano.

Exemplo de Acordao:

BRASIL. Tribunal Regional do Trabalho. (12. Regido). Execucao.

Impugnacéo a sentenca de liquidacdo. Tempestividade. Agravo de instrumento n.°
3097/95. Agravante: Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias de Papel, Papeldo
e Cortica Trés Barras. Agravada: Companhia Canoinhas de Papel. Relatora: Juiza
Alveny A. Bittercourt. Floriandpolis, 18 de outubro de 1995. Disponivel em:
<http://www.trt12.gov.br/revistas/novas/8678.htm>. Acesso em: 09 jan. 2001.



5.2.9.5 Parecer

Formato:

AUTOR./ Ementa./ Tipo e numero do Parecer. / Relator (se entrar pelo nome do
orgéo)./ Data do Parecer./ Tipo da publicagcédo, / nimero, pagina, / data da
publicacdo que transcreve o Parecer. (Caso houver)

Exemplo:

BRASIL. Conselho Federal de Educacdo. Camara de Ensino Superior. Parecer
380/91. Relator: José Guimarées. 1 jul. 1991. Documenta, n. 367, p. 61, 1991.

5.2.9.6 Constituicéo

Formato:

LOCAL (Pais ou Estado)./ Constituicéo / (ano de promulgacéo)./ Titulo./ Local: /
Editor, /data.

Exemplo:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia: Senado Federal, 1988.

5.2.9.7 Cadigo

Formato:
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LOCAL (Pais ou Estado)./ Titulo. / Indicacdo de responsabilidade (org. ; trad. ; ver.;

coord. etc)./ Edi¢ao./ Local: / Editor, / data.

Exemplo:

BRASIL. Cddigo civil. Coordenagao de Mauricio Antonio Ribeiro Lopes. 5. ed. Sao

Paulo: Revista dos Tribunais, 2000.
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5.2.9.8 Cddigo em formato eletrénico

Formato:

JURISDICAO (Pais, Estado ou Municipio./ Nome da Corte ou Tribunal./ Jurisdi¢éo e
Orgéo Judiciario Competente)./ Titulo./ Lei ou Decreto, n.°, data (dia més ano)./
Ementa./ Indicacdo de Responsabilidade (se houver)./ Disponivel em: / <endereco
eletronico>./ Acesso em: / dia / més abreviado / ano.

Exemplo:

BRASIL. Cddigo Civil. Lei n.° 3071, 1 de janeiro de 1916. Das Pessoas. Da
Divisdo de Pessoas. Das Pessoas Naturais. Disponivel em:
<http://www.dji.com.br/legis/cc/cc0002a0012.htm>. Acesso em: 10 jan. 2001.

5.2.9.9 Medida provisoria

Formato:

LOCAL (Pais, Estado ou Cidade)./ Titulo (especificacdo da legislacao, / n.°, / data)./
Ementa./ Indicacdo de publicacéao oficial, / local, /dia, / més / ano. / pagina.

Exemplo:

BRASIL. Medida Proviséria n.° 1.986-11, de 26 de outubro de 2000. FGTS. Seguro-
desemprego. Empregado doméstico. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 27 out.
2000. p. 48.

5.2.10 Lista de discussao

5.2.10.1 Lista de discussao no todo

Formato:

TITULO da lista./ Indicacdo de Responsabilidade./ Disponivel em: / <enderego>./
Acesso em: data (dia / més abreviado / ano).

Exemplo:

ATE onde deve ir a imunidade parlamentar no contexto de um regime politico
democratico? OABSP. Disponivel em:
<http://www.oabsp.org.br/mainl.asp?pg=1.3.2&pgv=a&id_forum=8>. Acesso em: 11
jan. 2001.
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5.2.10.2 Lista de discussao em parte

Formato:

AUTOR./ Titulo. / Denominacgéao ou titulo e subtitulo do servico (produto ou lista)./
Indicacéo de Responsabilidade./ Disponivel em: <endereco>./ Acesso em: /data (dia
/més abreviado / ano).

Exemplo:

LIEMERT, D. M. A. Imunidade parlamentar: escudo para criminosos. Férum de
Discussao da OAB-SP. Disponivel
em:<http://www.oabsp.org.br/mainl.asp?pg=1.3.2&pgv=a&id_forum=8>. Acesso em:
11 jan. 2001.

5.2.11 Norma técnica

Formato:
ORGAO NORMALIZADOR./ Titulo: / nimero da norma./ Local, / ano.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Referéncias bibliograficas:
NBR 6023. Rio de Janeiro, 1989.

5.2.12 Enciclopédia e dicionario

Em obras de referéncia tais como: enciclopédias, dicionarios, manuais,
guias; que sao apenas consultadas em determinados topicos; a referéncia, é feita

apenas do verbete consultado.

5.2.12.1 Enciclopédia ou dicionario sem autoria propria

Formato:

NOME da enciclopédia ou dicionario. / Local: / Casa publicadora, / ano. / volume, /
namero da pagina.
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Exemplo:
GRANDE Enciclopédia Delta Larousse. Rio de Janeiro: Delta, 1974. v. 7, p. 2960.

5.2.12.2 Enciclopédia ou dicionario com autoria propria

Formato:

AUTOR./ Nome da enciclopédia ou dicionério./ Local: / Casa publicadora, / ano./
volume, / nUmero da pagina.

Exemplo 1:

FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2. ed. rev. aum.
Rio de Janeiro: Nova Fronteira, c1986. 1029 p.

5.2.12.3 Verbete de dicionario

Exemplo 1:

POLITICA. In: NOVO dicionério da lingua portuguesa. 2. ed. rev. aum. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, c1986. p.768.

5.2.13 Monografia, dissertacéo e tese

Observar a classificacdo dos trabalhos correspondentes, de acordo
com os diferentes niveis de Graduacgéo e Pds-graduacao (graus) :

a - Trabalho de Concluséo de Curso (Graduacéo)

b - Monografia (Especializa¢do)

c - Dissertacao (Mestrado)

d -Tese (Doutorado, Livre-docéncia e Exame de Titularidade)

Formato:

AUTOR./ Titulo./ano de publica¢do./ Numero de folhas./ Categoria (Grau e Area de
Concentragao) /-/ Nome da Escola, / Universidade. / Local.
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Exemplo 1:

SILINGOVSCHI, R. R. L. A funcéo pedagdgica da biblioteca universitaria
enquanto organizacao de espaco educacional: estudo de caso. 2013. 161 f.
Dissertacao (Mestrado em Educacao) - Universidade do Oeste Paulista, Presidente
Prudente - SP.

Exemplo 2:

OLIVEIRA, A. M. E. M. Implantacéo de intranet como mecanismo de
transferéncia de informacao: aplicacdo na Rede de Bibliotecas da UNOESTE.
1999. 39 f. Monografia (Especializacdo) — Faculdade de Biblioteconomia,
Universidade Estadual Paulista, Campus de Marilia - SP.

5.2.14 Bibliografia

Formato:

AUTOR./ Titulo./ Nome da Revista, / volume, / nUmero de paginas inicial e final, /
ano./ In: / Nome da Bibliografia ou Abstracts, / volume, nimero, / pagina, /més
abreviado /ano.

Exemplo:

PAPARELLO, S. F. Cutaneous reactions to amoxicillinclavulanate among haitians.
AIDS, v. 8, n. 2, p. 276-277, 1994. In: Index Medicus, v. 35, n. 11, p. 298, nov. 1994.

5.2.14.1 Base de dados em CD-ROM consideradas no todo

Formato:

NOME DA PRODUTORA DA BASE./ Nome da base de dados./ Local de
publicacao: / Editora, / volume. / ano. CD-ROM. / Area de concentragao.

Exemplo:

CAB INTERNATIONAL. Cab Abstracts. Estados Unidos: Silver Platter, v. 4, 1995.
CD-ROM. Base de dados em Ciéncias Agrarias.
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5.2.14.2 Partes de documentos em base de dados em CD-ROM

Formato:

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DO TODO. Titulo do todo. Local:
Editora, v., n., data, ano. Tipo de suporte. Notas.

Exemplo:

LADEIRA, M. M. et al. Consumo e digestibilidade aparentes totais e parciais de
dietas contendo diferentes niveis de concentrado, em novilhos Nelore. In: CAB
INTERNATIONAL. Cab Abstracts. Estados Unidos: Silver Platter, v. 4, 1995. CD-
ROM. Base de dados em Ciéncias Agrarias.

5.2.14.3 Base de dados online no todo

Formato:

AUTOR./ Titulo./ Local: / Editora, / v., I n., / data./ Disponivel em: / <Enderec¢o>./
Acesso em: / dia més abreviado / ano). / Notas.

Exemplo:

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO. CENTRO
LATINO AMERICANO E DO CARIBE DE INFORMAQ@ES EM CIENCIAS DA
SAUDE. SciELO: scientific electronic library online. Botucatu: FAPESP; S&o Paulo:
BIREME, 2000. Disponivel em: <www.scielo.br>. Acesso em: 10 jan. 2001.

5.2.15 Anais

Quando aparecerem algarismos romanos em um evento, transforma-

los nas referéncias em arabicos, seguidos de ponto.

5.2.15.1 Anais no todo

Formato:

NOME DO EVENTO, / numero, / ano, / local do evento./ Titulo da publicacéo.../
Local de publicagéo: / Editora, / data.
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Exemplo:

SEMINARIO INTERNACIONAL DE AVALIAC;AO EDUCAC}AO, 1., 1995, Rio de
Janeiro. Anais... Brasilia: MEC, 1996.

5.2.15.2 Anais no todo em formato eletrénico

Formato:

NOME DO EVENTO, / numero, / ano, / local do evento./ Titulo da publicacéo.../
Local de publicacédo: / Editora, / data./ Disponivel em: / <Endereco eletrénico>. /
Acesso em: data (dia / més abreviado / ano).

Exemplo:

SEMINARIO INTERNACIONAL DE EDUCAQAO PROFISSIONAL, TRABALHO E
COMPETENCIAS, 1., 1988, Rio de Janeiro. Anais eletrénicos... Rio de Janeiro :
SENAI, 1998. Disponivel em: <www.ciet.senai.br/publica/pubanai.htm>. Acesso em:
11 jan. 2001.

5.2.15.3 Trabalho apresentado em evento cientifico, publicado em anais

Formato:

AUTOR DO TRABALHO./ Titulo:/ subtitulo./ In: NOME DO CONGRESSO, numero,
ano, local de realizacdo./ Titulo da publicacéo.../ Local de publicacdo: / Editora,
data./ P4gina inicial final do trabalho.

Exemplo:

CASTRO, C. M. O secundario : esquecido em um desvéo do ensino? In:
SEMINARIO INTERNACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO, 1., 1995, Rio de
Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Fundacao Cesgranrio, 1996. p. 133-150.

5.2.15.4 Trabalho apresentado em evento cientifico, anais em formato eletronico

Formato:

AUTOR DO TRABALHO./ Titulo: / subtitulo./ In: NOME DO EVENTO, / numero, /
ano, / local de realizac&o./ Titulo da publicacé&o.../ Local de publicacéo: / Editora,
data./ Disponivel em: / <Endereco eletrénico>./ Acesso em: /data (dia més abreviado
ano)
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Exemplo:

PIEREZAN, C. C. et al. Escabiose verrucosa em paciente transplantado renal. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE DERMATOLOGIA, 53., 1999, Belo Horizonte.
Anais eletrénicos... Belo Horizonte: SBS, 1999. Disponivel em:
<www.sbd.org.br/anais/vol_75/edicao_1/ndo_socio?index.htm#escabiose>. Acesso
em: 11 jan. 2001.

5.2.15.5 Anais no todo, evento realizado simultaneamente

Formato:

NOME DO EVENTO, / numero., / NOME DO EVENTO, / nimero., / Titulo da
publicacdo... / Local de publicacdo: / Editora, / data.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE PERINATOLOGIA, 11., CONGRESSO LATINO-
AMERICANO DE PERINATOLOGIA, 4., Anais... Porto Alegre: Livraria do Globo,
1988.

5.2.15.6 Anais no todo, evento realizado simultaneamente em formato eletrénico

Formato:

NOME DO EVENTO, / namero.,/ NOME DO EVENTO, / numero.,/ Titulo da
publicacdo... / Local de publicacéo: / Editora, / data./ Disponivel em: / <Endereco
eletrbnico>./ Acesso em: /data (dia més abreviado ano)

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE PERINATOLOGIA, 11., CONGRESSO LATINO-
AMERICANO DE PERINATOLOGIA, 4., Anais eletronicos... Porto Alegre: Livraria
do Globo, 1988. Disponivel em: <www.ciet.senai.br/publica/pubanai.htm>. Acesso
em: 11 jan. 2001.

5.2.15.7 Artigo publicado em anais de eventos realizados simultaneamente

Formato:

AUTOR DO ARTIGO./ Titulo do artigo./ In: NOME DO EVENTO, nimero, NOME DO
EVENTO,/ namero,/ ano,/ local de realiza¢do./ Titulo da publicacéo.../ Local de
publicacdo: / Editora, / data./ Pagina inicial-final do artigo.
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Exemplo:

CARVALHO, A. B. R.; THOMPSON, Z.; BRITO, A. S. J. Crescimento de criangas
alimentadas com leite materno exclusivo até 6 meses de idade. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE PERINATOLOGIA, 11., CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE
PERINATOLOGIA, 4., ENCONTRO DE ENFERMAGEM PERINATAL, 8., Porto
Alegre. Anais... Porto Alegre: Sociedade Brasileira de Pediatria, 1988. p. 87.

5.2.15.8 Trabalho apresentado em evento cientifico, apresentado em anais e

publicado em periddico

Formato:

AUTOR DO ARTIGO./ Titulo do artigo./ Titulo da revista, / Local de publicacéo, /
volume, / nimero, / pagina inicial e final do artigo, / més abreviado / ano.
Trabalho cientifico apresentado no NOME DO EVENTO,/ niumero,/ ano,/ local de
realizacao.

Exemplo:

CASTELLARIN, Cassio. Avaliacdo de um servico de reabilitacdo de doentes
psiquicos socialmente cronicos. Revista de Psiquiatria do Rio Grande do Sul,
Porto Alegre, v.7, n.3, p.199-214, 1986. Trabalho apresentado no Encontro de
Servigos de Internagdo Psiquiatrica do Estado do Rio Grande do Sul, 1; Semana de
Estudos do Hospital Psiquiatrico Sao Pedro, 2, 1985, Porto Alegre.

5.2.16 Material especial

5.2.16.1 Fita cassete, CD, LP

Formato:

AUTOR/EXECUTOR./ Titulo./ Local: / Gravadora, / data./ NUmero de unidades
fisicas (tempo de duracgéo) : / velocidade de execucao, / numero de pistas, / nimero
de canais sonoros; dimensodes./ Notas./ Indicacédo de gravacédo de som.

Exemplo:

LEE, R.; CARVALHO, R. Bombom. Rio de Janeiro: Som livre, 1983. 1 cassete (37
min) : 3 % pps, estéreo. Gravacgao de som.
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5.2.16.2 Fita de videocassete

Formato:

TITULO./ Responsavel./Local: / Produtora, / Distribuidora, / data./ Nimero de
unidades fisicas (tempo de projecao), / caracteristicas de som, / cor, / dimensdes./
Notas./Indicacéo de filme cinematografico ou gravacéo de video.

Exemplo:

DEUS e o diabo na terra do sol. Dirigido por Glauber Rocha. Rio de Janeiro :
Copacabana Filmes, 1964. 13 bobinas (125 min) : son., b & p., 35mm. Filme
cinematografico.

5.2.16.3 Diapositivo, slides

Formato:

TITULO./ Local: / Produtor, / data./ Numero de unidades fisicas: / cor, /dimensées./
Notas./ Indicacdo de material iconogréfico.

Exemplo:

EMBAIXADA dos Estados Unidos em Israel. New York: APT, 1984. 1 diapositivo:
color.

5.2.16.4 Transparéncia

Formato:

AUTOR./ Titulo./ Local: / Editor, / data. / nimero de unidades fisicas: / cor,
dimensodes./ Notas./ Indicagdo de material iconografico.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Orientacdo aos usuarios das
Bibliotecas UFF: ciclo basico. Niterdi, 1981. 15 transparéncias: p&b. 35x22cm.
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5.2.16.5 DVD

Formato:

NOME DO FILME./ Direcéo./ Producao./ Intérpretes./ Roteiro./ Masica./ Local: /
Publicador, / data./ Notas.

Exemplo:

MATRIX. Dire¢ao: Andy e Larry Wachowski. Produg&o: Bruce Berman, Dan
Cracchiolo e outros. Intérpretes: Keanu Reeves, Laurence Fishburne, Carrie-Anne
Moss e outros. Roteiro: Andy e Laryy Wachowski. Musica: Don Davis. Los Angeles:
Warner Bros, ¢1999. 1 DVD (144 min), widescreen, color. Produzido por Village
Roadshow Productions.

5.2.16.6 Arquivo em disquete

Formato:

AUTOR./ Titulo. extenséo / assunto./ Local, / data (dia /més abreviado / ano). 1
disquete, / tamanho./ Aplicativo utilizado.

Exemplo:

UNIVERSIDADE DO OESTE PAULISTA. Rede de Bibliotecas Unoeste. Unidade de
Informacéo 1. Internet.doc: apostila do treinamento em estratégias de busca na
Internet. Presidente Prudente, 25 jul. 2000. 1 disquete, 3 %2 pol. Word for Windows
7.0.

5.2.16.7 Mapa

Formato:

TITULO DO MAPA: Subtitulo. / Local de publicacéo: / editora, / ano. / Descri¢éo
fisica./ Escala.

Exemplo:

BRASIL: mapa fisico. Santo André-SP: Geomapas, 1995. 1 mapa, color., 33 x 47
cm. Escala 1:5.000.000.
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5.2.17 Pagina da Internet

Formato geral:

AUTOR./ Titulo./ Informacdes complementares / (Coordenacéo, desenvolvida por,
apresenta, etc...)./ Disponivel em: / < Endere¢o>./ Acesso em:/dia més abreviado
ano).

Exemplo 1:

BRASIL. Conselho Nacional do Meio Ambiente. Resolucéo n. 357 de 17 de marco
de 2005. Disponivel em: <www.mma.gov.br/port/conama/res05/res35705.pdf>.
Acesso em: 13 out. 2013.

Exemplo 2:

ASSOCIA(;AO PAULISTA DAS EMPRESAS DE TRATAMENTO E DESTINAC}AO
DE RESIDUOS URBANOS. Disposicéo inadequada do lixo causa problemas
sanitarios e ambientais. 2009. Disponivel em:
<http://www.apetres.org.br/residuos_problemasanitario. htm>. Acesso em: 23 ago.
2013.

Exemplo 3:

ALLTECH. Nutricdo, saude, desempenho...naturalmente. 2010. Disponivel em:
<http://www.alltech.com/pt/about/story/Pages/default.aspx.> Acesso em: 09 set.
2011.

Exemplo 4:

TIPOS de células da epiderme. In: Toxicologia. [200-7?]. Disponivel em:
http://1tc.nutes.ufrj.br/toxicologia/mlil.pele.thm. Acesso em 19 maio 2014.

Exemplo 5:

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Agrario. Célula do Pontal do
Paranapanema — SP: acompanhamento e informagé&o para o desenvolvimento rural.
Brasilia, 2011. Disponivel em: <http://sit. mda.gov.br/download/ra/ra073.pdf>.
Acesso em: 06 jun. 2012.

Exemplo 6:

BRASIL. Congresso Nacional. Lei n°® 4.504, de 30 de novembro de 1964. Dispde
sobre o Estatuto da Terra, e da outras providéncias. [1964]. Disponivel em:
<http://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/1960-1969/lei-4504-30-novembro-1964-
377628-normaatualizada-pl.pdf>. Acesso em: 10 jan. 2014.


http://itc.nutes.ufrj.br/toxicologia/mll.pele.thm
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5.2.18 E-mail (comunicacao eletronica pessoal)

Formato:

AUTOR da mensagem./ Assunto da mensagem./ [mensagem pessoal]./ Mensagem
recebida por / <e-mail do destinatario> em data de recebimento / dia / més abreviado
/ ano.

Exemplo:

MAGALHAES, M. Levantamento bibliografico. [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por < bib3@bib.Unoeste.br> em 09 jan. 2001.

5.2.19 Software

Formato:

TITULO DO SOFTWARE :/ subtitulo./ Vers&o./ Local:/ Entidade,/ ano./ Descri¢&o
fisica.

Exemplo:

MICROSOFT Project for Windows 95: Project planning software. Version 4.1. [S.1]:
Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

5.2.20 Entrevista

Formato:

ENTREVISTADO./ Titulo [més e ano]./ Entrevistador./ Local:/ Editora,/ data. Tipo de
midia./ Descricdo do veiculo ao qual foi concedida a entrevista.

Exemplo 1:

DOMINGUES, C. Na Paulista piso tatil acaba em parede e 'oculta’ metré [maio
2014]. Leandro Machado. Folha de Sao Paulo, Séo Paulo, 17 maio 2014. Jornal
impresso.
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Exemplo 2:

CRIANCAS do Guaruja se preparam para receber jogadores da selecao da Bosnia
[19 mai 0 2014]. SPTV 12 Edicao, Sao Paulo, maio 2014. Jornal televisionado.
Disponivel em: <http://globotv.globo.com/rede-globo/sptv-1a-
edicao/t/edicoes/v/criancas-do-guaruja-se-preparam-para-receber-jogadores-da-
selecao-da-bosnia/3355094/>. Acesso em: 19 maio 2014].

5.2.21 Notas de aula

Formato:

SOBRENOME, PRENOME. / Titulo: subtitulo./ Data./ Local./ Total de paginas./
Notas.

Exemplo 1:

STRAUHS, F. Metodologias para gestdo do conhecimento. 2005. Sdo Paulo. 10
p. Notas de aula.

5.2.22 Palestra

Formato:

SOBRENOME, PRENOME. / Titulo: subtitulo./ Palestra, Local, data (dia més
abreviado ano).

Exemplo 1:

FERREIRA, R.C. Projeto Saude Visual Escolar. Palestra proferida no Lions Clube
Cinquentenério, Presidente Prudente — SP, (10 jul. 2014).

5.2.23 Partitura

Formato:

AUTOR. / Titulo:/ subtitulo./ Local:/ Editora,/ ano./ Descri¢éo fisica./ Instrumento a
gue se destina.

Exemplo 1:

BARTOK, B. O mandarim maravilhoso. Wien: Universal, 1952. 1 partitura.
Orquestra.
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6 ARTIGO

Artigo € um trabalho de um ou varios autores, que segue as normas
editoriais da revista onde sera publicado. As instrucdes abaixo seguem as diretrizes

da ABNT 6022:2003, para apresentacado de artigo cientifico.

6.1 Elementos pré-textuais

- titulo e subtitulo, se houver, separados por dois-pontos (:);

- nome (s) do (s) autor (es);

- filiac&o cientifica do (s) autor (es), em nota de rodapé;

- resumo na lingua do texto (ver item 2.9);

- palavras-chave na lingua do texto;

- titulo, subtitulo, resumo e palavras-chave em lingua estrangeira

conforme solicitacdo da revista a qual artigo sera submetido.

6.2 Elementos textuais (ver também item 3)

- introducdo: Inicio do artigo, onde devem constar: a delimitacdo do
assunto tratado, os objetivos e outros elementos necessarios para

situar o tema do artigo.

- desenvolvimento: Parte do artigo, que contém a exposi¢cdo ordenada
e detalhada do assunto tratado. Divide-se em secfes e subsecdes, que

variam em fungéo da abordagem do tema e do método.

- conclusao: Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusdes

correspondentes aos objetivos e hipbteses.
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6.3 Elementos pds-textuais

- referéncias: Devem constar as referéncias citadas no trabalho, e

normalizadas conforme a solicitacdo da revista.

- glossario: Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto,

acompanhadas das respectivas defini¢oes.

- apéndice (s): Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho (ver também ANEXOS OU APENDICES).

- anexo (s): Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve
de fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo (ver também ANEXOS
OU APENDICES).
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7 PROJETO DE PESQUISA

E um documento elaborado pelo pesquisador, no qual este apresenta
as ideias centrais de como desenvolvera sua pesquisa. Estas instrucdes estdo de

acordo com a ABNT 15287:2011, para apresentacao de projeto de pesquisa.

7.1 Elementos pré-textuais (ver item 2)

- capa;
- folha de rosto;

- lista de ilustracoes;

- lista de tabelas;

- lista de abreviaturas e siglas;
- lista de simbolos;

- sumario.

7.2 Elementos textuais (ver item 3)

- tema do projeto;

- problema a ser abordado;
- hipbteses, objetivos;

- justificativa;

- referencial tedrico;

- metodologia;

- recursos;

- cronograma.



7.3 Elementos pds-textuais

- referéncias (ver item 5);
- glossario;
- apéndice;

- anexo.

(ver item 6.3);

76
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8 ANEXOS OU APENDICES

Anexo: Elemento opcional, que consiste de um texto ou documento
nao elaborado pelo autor, que serve de fundamentacédo, comprovacao e ilustracao.
Os anexos sdéo identificados por letras maiusculas consecutivas, travesséo e pelos

respectivos titulos.

Exemplo:
ANEXO A - Representacdo grafica de contagem de células
inflamatorias presentes na caudas em regeneracdo - Grupo de controle |

(Temperatura...)

ANEXO B - Representacdo grafica de contagem de células

inflamatorias presentes nas caudas em regeneracdao Il (Temperatura...)

Apéndice: elemento opcional, que consiste de um texto ou documento
elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacédo, sem prejuizo da
unidade nuclear do trabalho. Os apéndices séo identificados por letras mailsculas

consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:
APENDICE A - Avaliacdo numérica de células inflamatérias totais aos

quatro dias de evolucéo.

APENDICE B - Avaliacdo de células musculares presentes nas caudas

em regeneracao.
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